
Висока пословно-техничка школа струковних студија Ужице 

ПРАВИЛНИК  

О УПИСУ СТУДЕНАТА НА ОСНОВНЕ СТУДИЈЕ



На основу чл. 97. - 100. Закона о високом образовању ("Службени 
гласник РС", број 88/2017 од 29.09.2017. године) и члана 121. Статута Високе 
пословно-техничке школе струковних студија Ужице, Наставно  веће Високе  
Школе на седници одржаној дана 13.03.2018. године једногласно је донело  

П Р А В И Л Н И К 
О УПИСУ СТУДЕНАТА НА ОСНОВНЕ СТУДИЈЕ

Члан 1. 

Овим Правилником се уређују услови и начин уписа на студијске 
програме који се организују и изводе на Високој пословно-техничкој школи 
струковних студија у Ужицу ( у даљем тексту: Школа) и то: поступак 
пријављивања и уписа на студијски програм; ближа мерила за утврђивање 
редоследа на ранг листи; садржај пријемног испита; начин полагања пријемног 
испита; поступак уписа и друга питања од значаја за упис. 

Члан 2. 

Основне струковне студије које по програму трају три године, може 
уписати кандидат са претходно стеченим средњим образовањем у 
четворогодишњем трајању и који је постигао одговарајући успех на пријемном 
испиту или успех на општој матури, за све студијске програме изузев студијског 
програма Здравствена нега. 
         Студијски програм Здравствена нега може уписати кандидат са претходно 
стеченим средњим медицинским образовањем или гимназијом и који је 
постигао одговарајући успех на пријемном испиту или општој матури. 
         Студијски програм Здравствена нега може уписати и кандидат  са 
претходно стеченим средњим образовањем у четворогодишњем трајању, осим 
кандидата из става 2. овог члана под условом да положи диференцијалне испите 
и предмета биологија.  

Члан 3. 

Упис студената се врши на основу конкурса. 
Конкурс за упис на студије првог степена (основне струковне студије) 

расписује директор на предлог Наставно-стручног већа. 
Конкурс садржи: број студената за поједине студијске програме, услове 

за упис, мерила за утврђивање редоследа кандидата, поступак спровођења 
конкурса, начин и рокове за подношење жалбе на утврђени редослед, као и 
висину школарине за студенте који се сами финансирају. 

Конкурс се објављује најкасније четири месеци пре почетка школске 
године. 

Наставно-стручно веће именује Комисије за спровођење конкурса за 
упис. 

Члан 4. 



Основ за утврђивање редоследа кандидата за упис на студије првог 
степена је општи успех постигнут у четворогодишњем средњем образовању и 
резултата на пријемном испиту или успеха из опште матуре. 

На основу критеријума из Конкурса, Школа сачињава ранг листу 
пријављених кандидата. 

Право уписа на студије првог степена стиче кандидат који је на ранг 
листи рангиран у оквиру броја студената за упис. 

Члан 5. 

Кандидати који конкуришу за упис полажу пријемни испит, односно 
испит за проверу склоности и способности, предвиђен Конкурсом.  

Пријемни испит обухвата програмске садржаје који су изучавани у 
средњој школи у четворогодишњем трајању, у струци за коју кандидат 
конкурише. 

На студијском програму Машинство, Информационе технологије, 
Грађевинско инжењерство, Рачуноводство и ревизија и Менаџмент, пријемни 
испит се састоји из Теста општег знања и Теста из математике.  

На студијском програму Туризам, пријемни испит обухвата проверу 
знања тестирањем, из: 

- Националне географије, 
- Економике и организације пословних система, 
- Опште културе и  
- Енглеског или Руског језика. 
На студијском програму Технолошко инжењерство са модулима 

Еколошко инжењерство и Прехрамбено инжњерство, пријемни испит се састоји 
из Теста општег знања и Теста из математике или биологије, према опредељењу 
кандидата. 

На студијском програму Унутрашња архитектура, пријемни испит 
састоји се из Теста општег знања и Провере способности разумевања и 
визуелног представљања просторне композиције (Цртања). 

На студијском програму Здравствена нега пријемни испит састоји се из 
Теста општег знања и Теста из биологије. 

  Студијски програм Здравствена нега може уписати кандидат са 
претходно стеченим средњим медицинским образовањем или гимназијом и који 
је постигао одговарајући успех на пријемном испиту или општој матури. 
         Студијски програм Здравствена нега може уписати и кандидат  са 
претходно стеченим средњим у четворогодишњем трајању, осим кандидата из 
става 2.овог члана под условом да положи диференцијални испит из предмета 
биологија.  

Кандидат је дужан да полаже испите предвиђене конкурсом за упис на 
студијски програм за који конкурише. 

Кандидат који има положену општу матуру не полаже пријемни испит. 
Уместо пријемног испита овом кандидату вреднују се резултати опште матуре, 
у складу са општим актом Школе. 

Члан 6. 



 Избор кандидата за упис у прву годину основних студија обавља се 
према према општем успеху постигнутом у средњој школи  и резултату 
постигнутом на пријемном испиту, односно испиту за проверу склоности и 
способности. 

Ранг-листа се сачињава према укупном броју бодова сваког кандидата по 
утврђеним мерилима.  

Кандидат може освојити највише 100 бодова. 

Члан 7. 

 Под општим успехом у средњој школи подразумева се збир просечних 
оцена из свих предмета са нумеричким оценама у првом, другом, трећем и 
четвртом разреду, помножен с 2 (два).  

По овом основу кандидат може стећи најмање 16, а највише 40 бодова.  
Просечне оцене и општи успех у средњој школи рачунају се по 

правилима заокруживања на две децимале. 
Члан 8. 

 Резултат који кандидат постиже на пријемном испиту, односно испиту 
за проверу склоности и способности оцењује се од 0 до 60 бодова. 

Члан 9. 

 У року предвиђеним Конкурсом, Школа утврђује ПРИВРЕМЕНУ 
ЈЕДИНСТВЕНУ РАНГ-ЛИСТУ свих кандидата ПО СТУДИЈСКИМ 
ПРОГРАМИМА с укупним бројем бодова стеченим по свим критеријумима 
утврђеним  конкурсом, без обзира на начин финансирања. 

Члан 10. 

 Кандидат може бити уписан на терет буџета ако се налази на 
јединственој ранг-листи до броја одобреног за упис кандидата на терет буџета, 
који је одређен овим конкурсом за високошколску установу, и има више од 50 
бодова. 

Члан 11. 

 Кандидат може бити уписан као самофинансирајући студент уколико се 
на јединственој ранг листи налази до утврђеног укупног броја студената и има 
најмање 30 бодова. 

Члан 12. 

 Учесник конкурса који сматра да редослед кандидата на јединственој 
ранг-листи није утврђен на начин предвиђен Конкурсом, може поднети 
приговор директору Школе, у року од 24 сата од објављивања Привремене 
листе.   

Кандидат може изјавити жалбу Савета Школе у року од 24 сата од 
пријема решења. 



Савет решава по жалби у року од два дана од њеног пријема. 

Члан 13. 

Након одлучивања по приспелим приговорима, односно жалбама, Школа 
утврђује и објављује КОНАЧНУ РАНГ-ЛИСТУ свих кандидата ПО 
СТУДИЈСКИМ ПРОГРАМИМА, са укупним бројем бодова стеченим по свим 
критеријумима утврђеним овим конкурсом.  

Коначна ранг-листа је основ за упис кандиата. 

Члан 14. 

 Ако се кандидат који је остварио право на упис по овом конкурсу не 
упише у предвиђеном року, Школа ће уписати уместо њега следећег кандидата, 
према редоследу на коначној ранг-листи, у року утврђеном Конкурсом. 

Члан 15. 

Страни држављани школују се у Републици Србији под истим условима 
као држављани Републике Србије. Приликом уписа страних држављана, Школа 
је дужна да води рачуна да не прекорачи укупан број студената одобрен 
дозволом за рад.  

Страни држављани сами финансирају своје школовање, осим у 
случејевима када Влада одлучи другачије, а висину надокнаде за студије 
одређује Школа.  

Приликом пријављивања за конкурс, кандидати подносе на увид 
нострификовану диплому о завршеној средњој школи у четворогодишњем 
трајању, а уз пријавни лист предају фотокопију.  

Приликом уписа, кандидати су дужни да Школи поднесу доказ: 
- да су здравствено осигурани за школску годину коју уписују; 
- да владају језиком студија, што се доказује уверењем овлашћене 

комисије. 

Члан 16. 

Кандидати приликом пријаве на конкурс подносе на увид оригинална 
документа, а уз пријавни лист предају фотокопије ових докумената: 

- сведочанства сва четири разреда завршене средње школе, 
- диплому о положеном завршном, односно матурском испиту, 
- извод из књиге рођених,  
- доказ о уплати накнаде за полагање пријемног испита, односно 

испита за проверу склоности и способности. 

Члан 17. 

За полагање пријемног испита, односно испита за проверу склоности и 
способности и за друге трошкове које има Школа у вези са спровођењем 
конкурса, кандидати плаћају накнаду на жиро-рачун Школе у износу који она 
одреди. 



Члан 18. 

Кандидати су обавезни да на полагање пријемног испита, односно испита 
за проверу склоности и способности понесу са собом личну карту или пасош. 

Члан 19. 

Кандидати који стекну право на упис, приликом уписа подносе следећа 
документа: 

- оригинална сведочанства сва четири разреда завршене средње школе, 
- оригиналну диплому о положеном завршном, односно матурском 

испиту 
- извод из матичне књиге рођених,  
- два обрасца ШВ-20, 
- индекс, 
- две фотографије 4,5 x 3,5цм 
- доказ о уплати накнаде за студенте који се сами финансирају. 

Фотокопије докумената кандидата који нису примљени на конкурс не 
враћају се. 

Члан 20. 

Студенти који се сами финансирају закључују са Школом уговор о 
студирању, којим су утврђена међусобна права и обавезе, као и висина 
школарине и начин њеног плаћања. 

Члан 21. 

Овај Правилник ступа на снагу даном доношења. 

                                                                                            Директор Школе 

__________________________
                                                                                       Др Ивана Ћировић, проф. 




