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Ha3us npenmera | OcHoBH HHpOpPMATHKE

Cryaujcku nmporpam/u (MOIY) OCC Typuzam
l'opuHa ctynuja | mpBa Cemecrap | apyru ‘ ECIIb ‘ 6
Cratyc npeamera | OGaBe3Hu Ycios | Hema
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[ubeBu npenmera

> OOyka 3a paj ¥ cTUIIalkhe¢ HAPEAHNUX 3Hamba y IporpaMuMa:

« MS Word,
e Adobe Photoshop
e MS Excel,

e MS Power Point.

Canprkaj B CTpyKTypa IpeaMeTa

Teopujcka nacmasa

1 MS Word,
2 Adobe Photoshop,
3 MS Excel,

4 MS Power Point
Hpakmuuna Hacmaea

1. MS Word,

2. Adobe Photoshop,
3. MS Excel,

4. MS Power Point

[Tnan u pacriopes n3Bohema HacTaBe

HacraBna

HA3MB HACTABHE JEJUHHAILIE
Henelba

IIpenaBama

HampenHe TexHUKE 32 Kpeupame U ypehuBame CII0)KEHUX TEKCTYaTHUX TOKyMeHAaTa
e TMpUMEHA ceKIHja (Kpeupame, paj ca ceKirjama, 0COOMHE),
e TMpPHUMEHA MpejoMa Ha ToKyMeHTY (Opeak) ca Header-om u Foother-om,
e IIPOMEHA OpHjeHTAIH]je M0jeJUHUX CTpaHa y OKBUPY JOKYMEHTA,
e ymoTpeba pazmuuuTor Opoja KOJIOHA HAa HHUBOY jE€IHE CTPaHHUIE U IeJIoT
JIOKYMEHTA,

Hanpenne TexHUKe 32 Kpeupame U ypehuBame CI0KEHUX TEKCTYaTHUX TIOKyMeHaTa
2 e Kpeupame CTHIOBA (I0/laBalbeé M YKJIaWkhamkhe COMCTBEHUX CTUJIOBA TEKCTA,
IbUXOBO UyBame, Kopuihemwe...),




e JIMCTE Ca BHIIIE HUBOA,
e Kpeupame cajipkaja (ayToOMaTCKH M PYYHO),
e Tabymnaropw,

e HyMepalyja CTpaHa

Hanpenne TexHuke 3a npunpemy u popMaTHpame CI0KEHUX TEKCTyaTHUX
JOKyMeHaTa
e XUIICPJIMHKOBH,
e EJICKTPOHCKHU 00pacIiu,
e TIpHUIpeMa JOKYMEHTa 3a ABOCTPAHO IITaMIame (MapruHe, HyMepanuja
CTPaHMIIA)...

Jlururanaa obpaaa ciauke.
YBon y pacTepcky M BEKTOpcKy rpaduky. @opmaru ciuka. [Iporpamu 3a oOpamy
ciuka. Pexxumu 60ja.

Jlurutanna oOpajna CimKe.
Jururanaa oOpana ciuke (Yumiheme M KOpEeKIrja) yrnoTpeOboM pa3Tu4uTHX ajiaTa.
KomOnHOBame BHIIIE CITMKA Y JeITHY KOPUITNEHEM Pa3IuIUTHX TEXHUKA U CJI0jeBa.

JlurutanHa Opaja cimKe.
Jurutanna obpana cinuke (uumiheme W KOpEeKIHja) ymoTpeOOM pa3IuyuTHX ajiaTa.
KomOuHOBame BUILIE CIUKA Y jeIHY KOPUIITNEHEM pa3IMYUTHX TEXHHUKA U CJI0jEBa.

Pan ca yrmexnenum pyHKImjama.
AyTtoMarcka o0pajga TojaTaka Ha CIOKEHUM MPAKTUYHHM TpPUMEpHMa TPUMEHOM
yrieKIeHnX pynkiuja y nporpamy MS Excel.

Pan ca yrmexaeHuM QyHKIMjama.
Ayrtomarcka o0pasa mojaTraka Ha CIOKEHHM NPAaKTHYHHM IPUMEpHUMa HMPUMEHOM
yrseKIeHuX GyHKuuja y nporpamy MS Excel.

Pan ca yrmexaeHuM QyHKIMjama.
AyTtomarcka o0paja mojaTraka Ha CIOKEHHM MNPAaKTHYHHM IPUMEpHUMa HMPUMEHOM
yrsexIeHuX GyHKuuja y nporpamy MS Excel.

10

Hamnpenne ¢opme rpaduukor npukasa Haj oOpalh)eHUM moganuMma.
Cratuctuuke pynkinuje. Hanpenne ¢popme rpadmukux npukasza ooOpaheHux mojaaTaxa.

11

Hampenne Texauke 3a ayromarcky oopany nogaraka y MS Excel-y

Kpenpame n3penraja Hai noJauMa pa3iuuuTor popMarta yBe3eHUX U3 MOCIOBHO-
nH(pOpManMOHUX cucTeMa. YoTpebda madioHa 3a Kpenpame n3BemTaja. ymnorpeda
Visual Basic-a kao fonyHa y peniaBamy CIOXKCHH]UX CIydajeBa.

12

Hampenne Texauke 3a ayromarcky oopany nomaraka y MS Excel-y.

Kpenpame n3Bentaja Haj HoJaMa pa3InauTor popmara yBe3eHUX U3
nH(pOpMaMOHUX cUCTeMa. YToTpeba mabioHa 3a Kpeupame U3BeiTaja. Y morpeoda
Visual Basic-a kao fonyHa y peniaBamy CI0XKCHHUX CIydajeBa.

13

HupkymnapHo nucmo.
[ToBe3uBame TEKCTyaJIHUX U TaOeNapHUX JOKYMEHaTa MpUMEHOM oOpa3ana
LUPKYJIAPHOT MHCMA.

14

W3pana npeseHTanyja.
Kpeupame mokpeTHor caapikaja nmpe3eHTamuje y 2d mpocTopy ca CrerujaTHuM
BU3YeIHUM edeKkTrMa KopuihemeM HarpeIHux TexHuka y Power Pointu.

15

W3pana mpesenranmja
Kpenpame mokpetHor caapxaja npesenraiuje y 2d npoctopy ca crenujaitHuM
BH3YCIIHUM eeKThMa KopulhemeM HanpeTHuX TexHuka y Power Pointu.

Be:xoe

[TpakTryHM TpUMEPHU 32 Kpeupame U ypehuBame CII0KEHUX TEKCTYaIHUX JOKyMeHaTa
e TpHUMEHA CeKIHja (Kpeupame, paj ca CeKirjama, OCOOMHE),
e IpHUMEHa IpeioMa Ha JokyMeHTY (Opeak) ca Header-om u Foother-om,
e TIPOMEHA OpHjCHTAIlH]e TI0jeIMHUX CTPaHa y OKBUPY JOKYMEHTA,
e ymoTpeba pa3nmuuuTor Opoja KOJIOHA HAa HMUBOY jeJAHE CTPAHHIEC U IIEJIOT
JOKYMEHTA.




[TpakTryHM IpUMEPHU 32 Kpeupame U ypehuBame CII0KeHUX TEKCTYaIHUX JOKyMeHaTa
e Kpeupame CTUIOBA (I0JaBame U YKIamhamhe CONICTBEHUX CTHIIOBA TEKCTA,
BUXOBO UyBame, Kopuiiheme...),
e JIACTE Ca BUILIE HUBOA,
e Kpeupame caapikaja (ayToMaTCK U Py4YHO),
e Ta0ynaTopH,
e HyMepalyja cTpaHa

[MpakTryHE TpUMEpH 3a KpeHpame U ypehuBame CII0KEHUX TEKCTYATHUX JOKyMEeHaTa
o XUIICPJIMHKOBH,
e EJICKTPOHCKHU 00pacIiu,
e TIpUNpeMa JOKYMEHTa 3a ABOCTPAHO IITaMIame (MapruHe, HyMepanuja
CTPaHMIIA)...

[TpakT4HM TpUMeEpH 3a paj Ha 0Opau CIUKA.
VYBon y pactepcky U BekTopcky rpaduky.Dopmatu ciauka. [Iporpamum 3a oOpamy
ciuka. Pexxumu 60ja.

[MpakTryHl pUMepH 3a paj Ha 00pay CIIHKa
Jururanaa oOpana ciuke (Yumiheme M KOpEeKIrja) yrnoTpeboM pazITu4uTHX ajaTa.
KomOnHOBame BHIIIE CITMKA Y JeITHY KOPUITNEHEM Pa3TuIUTHX TEXHUKA U CJI0jeBa.

[TpakTHyHM TpUMEPH 32 paj Ha 00paH CIMKA.
Jurutanna obpana cinuke (uumiheme W KOpEeKIHja) ymoTpeOOM pa3IuyuTHX ajiaTa.
KomOuHOBame BUILIE CIIUKA Y jeIHY KOPUITNEHEM pa3IMYUTHX TEXHUKA U CJI0jeBa.

[IpakTruHM IpUMEPH 32 pajl ca YTHEKICHUM (PyHKIIHjama.
AyTtoMarcka o0pajga mojaTaka Ha CIOKEHUM MPAKTUYHHM TpPUMEpHMa TPUMEHOM
yrieKIeHnX pynkmuja y nporpamy MS Excel.

[TpakTHyHM TPUMEPH 32 paj ca YIHEKACHUM QYyHKIHjama.
Ayrtomarcka oOpama mojaTraka Ha CIOKEHHM NPAaKTHYHHM IPUMEpUMa HMPUMEHOM
yrsexIeHuX GyHKuuja y nporpamy MS Excel.

[TpakTUyHM TPUMEPH 32 paJ ca YIHEKACHUM QyHKIHjama.
Ayrtomarcka o0pama mojaraka Ha CIOKEHHM MNpPAaKTHYHHM IPUMEpHUMa HMPUMEHOM
yrsexIeHuX GyHKuuja y nporpamy MS Excel.
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[IpakTruHuM TpuUMeEpH 3a paj ca CTAaTUCTUYKUM (yHKIHMjaMa M HampeaHuM dopmama
rpadMUKHX MpuKaza ooOpaheHux mojaaTaxa.

11

[MpakTryHE TpUMEpPH 332 KpeHpambe U3BEIITaja Hal TTOAaluMa pa3InduTor GopMaTa
YBE3€HHUX U3 MOCIOBHO-MH(POPMALIMOHUX CUCTEMA, YIOTpeOy 1a0JIoHa 32 KpeHparme
n3BemTaja u ynorpeba Visual Basic-a kao qomyHy y penaBamy CIOKEHUJUX CIIydajeBa.

12

Kpenpame n3Bentaja Haj HoJaMa pa3InauTor popmara yBe3eHUX U3
MH(pOpPMAIMOHUX CHUCTEMa, YIOTpeOyIIadaoHa 3a Kpeupame U3BEIITaja U YIIOTpeOy
Visual Basic-a kao fonyHa y peniaBamy CI0XKCHHUX CIydajeBa.

13

[IpakTuHM IpUMepH 3a OBE3UBAKE TEKCTYaTHUX U TabelapHUX TOKyMeHaTa
IpUMEHOM o0pa3ala IUPKYJAPHOT MHCMA.

14

[TpaxkTruHu MpUMEpH 3a Kpeupame MOKPETHOT cajpikaja npe3eHTamuje y 2d npoctopy
ca CHelMjaJHUM BU3YelTHUM e(pekTrMa KopuInhemheM HallpeIHUX TeXHUKa y Power
Pointu.

15

[TpakTu4HM IpUMEpH 3a Kperpame MOKPETHOT capxkaja npe3eHranyje y 2d mpoctopy
ca CreIyjaJTHuM BU3yeITHUM e(peKkTrMa KopulhemeM HalpeIHUX TeXHUKa y Power
Pointu.




HauuH oniewuBama — CTpyKTypa 1 Opoj IoeHa Ha NPeIUCIUTHIM 00aBe3aMa U UCTIUTY

Orrena 3Hama (MakCHUMaJIaH Opoj TTOeHA)
[IpenucnutHe 00aBe3e noeHa Hcnur noeHa
Npe/laBama 10 HHUCMEHHU JICO 45
CEMHHAPCKU 20
PaZ/KOJIOKBHjyM
MpaKTHYHA HACTaBa 25 YCMEHH J1e0
JIureparypa
1. Aumnaru rpaduukor nuzajHa, lamman PanocaBibeBuh, Bucoka nmocioBHO-TeXHHUKA MIKOJA,
Vxune, 2014

2. Excel 2007 Biblija , John Walkenbach, Mukpo kmura
3. Word 2016 Korak po korak, Joan Lambert , Cer
PowerPoint 2010, 3Bonko Anexcuh, Komnjyrep 6ubnmnorexa




